Forretningsorden Advokatnavnet

Klagernes forberedelse

§ 1. Advokatnaevnets sekretariat forbereder klagesager for naevnet og besvarer skriftlige,
telefoniske og personlige henvendelser til naevnet.

Stk. 2. Sekretariatet udarbejder vejledning til brug for indgivelse af klage og sikrer, at klage
kan indgives elektronisk via naevnets hjemmeside.

Stk. 3. Sekretariatet vejleder om reglerne for behandling af klager.

Stk. 4. Klage kan indgives via en klagesagsportal, som stilles til radighed pa naevnets
hjemmeside.

Stk. 5. Klagen skal indeholde klagerens navn, adresse, e-mailadresse og mobilnummer,
indklagedes navn og adresse, og i videst muligt omfang oplysning om, hvorvidt der klages
over adfzerd, salzer eller begge dele, samt en fremstilling af de forhold, som klagen stgttes p3,
og de dokumenter m.v., som klager gnsker at paberabe sig. Den skal ikke indeholde
personoplysninger, der ikke er relevante for sagens behandling.

Stk. 6. Parterne skal oplyse sekretariatet om eventuelle &ndrede kontaktoplysninger.
Stk. 7. Meddelelser til og fra naevnet kan sendes digitalt.

§ 2. Sekretariatet sgrger for, at de ngdvendige oplysninger til sagens behandling foreligger, og
at de ngdvendige undersggelser er foretaget.

Stk. 2. Sekretariatet fastsaetter en dato for parternes frist til bemaerkninger. Fristen fastsaettes
pd 3 uger for advokatens bemaerkninger til klagen. Herudover giver sekretariatet parterne en
frist pa 2 uger for yderligere bemaerkninger til sagen. Fristerne kan fraviges af sekretariatet,
hvis der er sarlige grunde hertil.

Stk. 3. Undlader en part at fremkomme med udtalelse inden for fristen, kan naevnet afggre
sagen pa det foreliggende grundlag.

Stk. 4. Sekretariatet sgrger for, at parterne far kendskab til oplysninger fra modparten, nar
disse ma anses af betydning for sagens afggrelse, medmindre dette findes at burde vige for
afggrende hensyn til offentlige eller private interesser.

§ 3. Sekretariatet afslutter sagen, hvis klageren frafalder klagen forinden, der er truffet
afggrelse.

Afvisninger og afslag pd genoptagelse

§ 4. Sager, som kan afvises efter naevnsbekendtggrelsens § 17, sendes til et medlem af
formandskabet, til et medlem, der er udpeget af justitsministeren, og til et medlem, der er
advokat. Behandlingen kan ske pa skriftligt grundlag.

Stk. 2. S&fremt disse medlemmer er enige i indstillingen om afvisning, afvises klagen.
Afvisningen sendes til parterne og skal indeholde en henvisning til retsplejelovens og
bekendtggrelsens regler.

Stk. 3. Et medlem af formandskabet er bemyndiget til at afvise sager, nr det er abenbart, at
der er sket fristoverskridelse, eller nar det er @benbart, at der skal gives afslag pa
genoptagelse.

Stk. 4. Sekretariatet er bemyndiget til at underskrive afggrelser om afvisning og afslag pa
genoptagelse pa vegne af naevnet.



Neevnsbehandling
§ 5. Sekretariatet udarbejder forslag til naevnets afggrelser.

Stk. 2. Sekretariatet eller naevnet kan forelaegge udkast til kendelse for en eller flere
kredsbestyrelser.

§ 6. Naevnet holder mgder pd de dage, som naevnet har vedtaget, eller ndr vedkommende
formand beslutter det. Sekretariatet udarbejder et kort internt mgdereferat med gengivelse af
afggrelsernes resultat og eventuelle dissenser. Referatet sendes til neevnets medlemmer med
henblik p& godkendelse. Dette bgr ske senest ca. 14 dage efter naevnets mgde.

§ 7. Efter afslutning af forberedelsen, herunder eventuel foreleeggelse for kredsbestyrelse,
sender sekretariatet udkast til afggrelse med de relevante bilag til de naavnsmedlemmer, der
skal deltage i afggrelsen pa naevnets mgde. Dette bgr ske senest ca. 14 dage far naevnets
mgde.

§ 8. Naevnets afggrelser treeffes pa grundlag af sagens akter, herunder parternes indlaeg. I
sagsakterne indgar oplysninger, der er fremkommet, inden naevnet har truffet afggrelse.
Sekretariatet kan foretage sortering af sagens akter ved forelaeggelse for naevnet. Alt
materiale vil dog veere tilgaengeligt pa selve naavnsmgdet.

Stk. 2. Safremt en indklaget advokat ikke besvarer sekretariatets anmodninger om
bemaerkninger eller naermere oplysninger, kan navnet laegge klagerens sagsfremstilling til
grund for afggrelsen.

§ 9. Naevnets afggrelser er skriftlige og skrevet pa dansk.

Stk. 2. Kendelser indeholder en kort angivelse af parternes anbringender. Afggrelser
underskrives af vedkommende formand eller den, formanden bemyndiger hertil.

Stk. 3. Klager vejledes om, at Advokatrddet kan bista klager med opfyldelse af naevnets
kendelse, hvis den indklagede advokat ikke frivilligt opfylder kendelsen.

§ 10. Sekretariatet sender afggrelsen til parterne i umiddelbar forlaengelse af, at afggrelsen
treeffes.

§ 11. Neevnet har som malsaetning, at naevnets gennemsnitlige sagsbehandlingstid ikke
overstiger 6 maneder fra naavnets modtagelse af klagen, til naevnets afggrelse foreligger.

Indbringelse af afggrelser for retten

§ 12. Hvis naevnets afggrelse indbringes for retten, antager sekretariatet som udgangspunkt
en ekstern advokat til at fgre sagen i retten. Sekretariatet kan fravige udgangspunktet efter
aftale med formanden. Sekretariatet orienterer naevnet om indbringelsen ved at sende kopi af
staevningen til neevnets medlemmer. Instruktion til naevnets advokater om sagernes fgrelse
varetages af sekretariatet i samarbejde med naevnets formandskab og naevnet.

Stk. 2. Sekretariatet sender kopi af rettens dom til naevnets medlemmer.

Neevnets hjemmeside

§ 13. Sekretariatet vedligeholder naevnets hjemmeside med oplysninger om navnets
medlemmer, regler for naevnets virke og navnets praksis, herunder offentligggrelse af
afggrelser med oplysning om advokaternes navne i overensstemmelse med naevnets
beslutninger herom i henhold til retsplejelovens § 147 ¢, stk. 11.

Offentligggrelse



§ 14. Frakendelser i henhold til retsplejelovens § 147 c, stk. 3-6 og stk. 8-9, offentligggres
med angivelse af advokatens eller de i retsplejelovens § 124 ¢, stk. 1, nr. 2, naevnte personers
navn. Offentligggrelse sker pd naevnets hjemmeside.

§ 15. I gvrigt kan naevnet offentligggre en afggrelse i disciplinaersager, hvorved advokaten
eller de i retsplejelovens § 124 c, stk. 1, nr. 2, naevnte personer palaegges en sanktion efter
retsplejelovens § 147 c, stk. 1 og 2. Offentligggrelsen indeholder oplysning om advokatens
eller de i retsplejelovens § 124 c, stk. 1, nr. 2, naevnte personers navn. Klagers navn
offentligggres ikke. Offentligggrelse sker pa naevnets hjemmeside.

Stk. 2. Hvis offentligggrelse undtagelsesvis ikke kan finde sted, uden at klagerens krav pa
fortrolighed brydes, kan offentligggrelse ikke finde sted.

§ 16. Medmindre naevnet bestemmer andet, skal offentligggrelse af afggrelser ske efter
udlgbet af fristen for indbringelse for domstolene eller fremsaettelse af anmodning om
sagsanlaeg og den eventuelle efterfglgende indbringelse for domstolene.

§ 17. Offentligggrelse pa naevnets hjemmeside i henhold til § 15 stk. 1 og 2, slettes efter 12
maneder fra tidspunktet for offentligggrelsen.

§ 18. Naevnet fastlaegger retningslinjer for offentligggrelse, og disse fremgar af nsevnets
hjemmeside.

@vrigt

§ 19. Sekretariatet behandler p& vegne af naevnet aktindsigtsanmodninger og
indsigtsanmodninger efter databeskyttelsesforordningen. I tvivlstilfaelde eller ved seerligt
komplicerede anmodninger inddrager sekretariatet et medlem af formandskabet i
behandlingen.

Vedtaget af naevnet med ikrafttraeden den 1. september 2020.



